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AGENTURA KOPRETINA, s.r.o.

svatební a společenská agentura
Michálkovická 151, 710 00  Slezská Ostrava
Web: www.svatby-kopretina.cz, www.party-kopretina.cz
Kontakt: 595 175 389, 608 661 765, info@svatby-kopretina.cz 



	DATUM SVATBY 

předpokládané datum (měsíc, rok)
	

	MÍSTO SVATBY

Předpokládané místo (kraj, město)
	

	JMÉNO NEVĚSTY

Email
Telefon
	

	JMÉNO ŽENICHA

Email
Telefon
	


OBŘAD






Pozn.
· Civilní na matričním úřadě

· Církevní v kostele

· Civilní sňatek netradičně





· zámek

· hrad

· hotel/penzion

· venkovní prostory

· jiné

HOSTINA






Pozn.
· počet hostů u oběda 
· počet hostů u večerního rautu 
· místo konání 

· restaurace

· zámek

· hrad

· venkovní prostory

· vlastní prostory

· menu

· uvítací nápoj a jednohubky

· oběd

· večeře/raut

UBYTOVÁNÍ





Pozn.
· v místě obřadu
· s dojezdem
· počet hostů 
SVATEBNÍ TISKOVINY




Pozn.
· svatební oznámení 

počet ks

· pozvánky ke svatební tabuli 

počet ks

· pozvánky k večernímu rautu

počet

· svatební menu 

počet ks

· zasedací pořádek 

zasedací pořádek, uvítací listina, jmenovky na stůl, apod.
· listina svatebních darů
· 
další (např. svatební program)
SNUBNÍ PRSTENY





Pozn.
· výběr ze standardních kolekcí

· návrh a výroba

SVATEBNÍ ŠATY/KOSTÝM PRO NEVĚSTU

Pozn.
· zapůjčení

· koupě

· šití a návrh

· doplňky ……………

ŠATY PRO DRUŽIČKY




Pozn.
předpokládaný počet…

dospělé / děti
· zapůjčení
· koupě

· šití a návrh

· doplňky ……………

SVATEBNÍ OBLEK/KOSTÝM PRO ŽENICHA
Pozn.
· zapůjčení

· šití a návrh

· doplňky ……………

IMAGE SLUŽBY





Pozn.
· kadeřnice 

· vizážistické služby
· manikúra, pedikúra

· kosmetika

· masáž
DOPRAVA
· pro nevěstu a ženicha




Pozn.
· limuzína

· historické vozidlo

· kočár s koňmi

· jiný luxusní vůz

· vlastní auto
· pro svatebčany




Pozn.

· půjčení aut

· půjčení minibusu

· půjčení autobusu

· vlastní vozidla 

SLADKÉ






Pozn.
· svatební dort

· dorty pro maminky

· koláčky a cukroví

· výslužka

KVĚTINY






Pozn.
· svatební kytice pro nevěstu

· korsáž do klopy pro ženicha

· ozdoba pro svědky

· korsáž

· kytička

· náramek

· kytice pro maminky
· korsáž pro tatínky
· voničky pro svatebčany

počet

· ozdoby pro družičky

· věnečky

· náhrdelníky

· náramky

· kvítka do košíčků 

· ozdoby pro domácí mazlíčky
· obojek pro psa

VÝZDOBA






Pozn.
· dopravní prostředky

kytice, mašle, stuhy

· místo pro svatební obřad

stůl, slavobrána, svícen, altánek, židle, vázy, stojánky, koberec, návleky na židle, mašle, ikebany, květiny do slavobrány, ozdoba altánu, květiny do váz, kvítka na zem, apod.

· místo pro hostinu

vázy, svícny, svíčky, středové šerpy, ikebany, kamínky, perličky, návleky na židle, ubrousky (látkové, papírové, imitace plátna), mašle, apod.

FOTO







Pozn.
· místo focení

· ateliér

· venkovní prostory

· počet fotografů

VIDEO






Pozn.
· počet kameramanů

HUDBA






Pozn.
· k obřadu
· živá hudba

· reprodukovaná hudba
· k hostině a svatební veselici
· živá hudba

· reprodukovaná hudba (s DJ a bez DJ)
SVATEBNÍ PROGRAM




Pozn.
· řízeno profesionálně

moderátor, profesionální vystoupení
· neřízeno

tradice, hry, plánují svědci nebo koordinátor

· moderátor, kouzelník, taneční vystoupení, hudební vystoupení, ohňostroj, barmanská show, bubenická show, šermíři
KOORDINÁTOR





Pozn.
· obřad

(od příjezdu svatebčanů na místo obřadu až po odjezd z místa obřadu)

· 1. polovina svatebního dne 
(příprava před obřadem, průběh obřadu, focení)

· celý den

(příprava před obřadem, průběh obřadu, focení, odjezd na svatební hostinu, hostina, veselice, konec svateb.dne)

· proškolení svědků
DALŠÍ SLUŽBY





Pozn.
· pomoc se zajištěním formalit

· tlumočení a překlady

· návrhy výzdoby a dekorací
· hledání místa pro obřad

· hledání místa pro hostinu

· vytvoření harmonogramu svatebního dne

· zajištění překvapení 
(pro snoubence, pro svatebčany, apod.)

· svatební cesta

· další
NAVAZUJÍCÍ POSTUP PRO OBJEDNÁVKU
· vyplnění dotazníku či sdělení poptávky mailem či telefonicky

· vypracování předběžné cenové nabídky

· po jejím odsouhlasení vypracování návrhu dalšího postupu spolupráce

· zaslání návrhu smlouvy či rezervačního protokolu a domluvy výše rezervačního poplatku

· po odsouhlasení sdělení kontaktních údajů pro vyplnění smlouvy či rezervačního protokolu a vytvoření zálohové faktury

· rezervační poplatek slouží pro rezervaci mobiliáře, personálních kapacit a dodavatelů naší agentury

· další svatební plánování, v případě potřeby po domluvě vystavení dalších vystavených zálohových faktur
· rezervační poplatek je brán jako záloha na požadované služby a úkony agentury, v případě storna objednávky bude vyúčtována celková či adekvátní část vykonaných prací a služeb

